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1) SCOPO

Regolamentare le modalità di iscrizione per dare sicurezza e certezza a operatori e a chi deve usufruire di questo servizio

2)  CAMPO DI APPLICAZIONE

La presente procedura si applica negli Istituti facenti parte della rete CSSC per ogni anno scolastico.

I minori stranieri presenti sul territorio hanno diritto all’istruzione indipendentemente dalla regolarità della posizione in ordine al loro soggiorno.

L’iscrizione può essere richiesta in qualunque periodo dell’anno scolastico per la scuola primaria e secondaria di primo grado; per la scuola secondaria di secondo grado ogni singola richiesta verrà  valutata da. ….? 

3) DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA’

1. Il personale di segreteria addetto all’iscrizione degli alunni, se possibile aiutato da un componente il Gruppo Accoglienza (ins.collaboratore e/o ins.F.S. Alunni stranieri o un componente Commissione Alunni stranieri), cerca di capire dai richiedenti l’iscrizione la loro provenienza e i tipi di documenti che hanno a disposizione, l’eventuale percorso scolastico pregresso e contestualmente dà informazioni sulle diverse scuole del nostro Istituto, servendosi degli strumenti a disposizione: questionari e comunicazioni bilingue, opuscoli informativi , POF, avvalendosi, dove è possibile, di una mediazione……Si chiede anche alla famiglia la disponibilità oraria per un eventuale incontro con gli insegnanti.
2. Il Gruppo Accoglienza segnala alle famiglie l’eventuale presenza nel territorio di corsi di alfabetizzazione per adulti di significativa importanza  per la positiva ricaduta sui figli.

3. Viene quindi individuata dal Gruppo Accoglienza la classe di iscrizione tenendo conto dei seguenti criteri:

· età anagrafica (al massimo iscrizione alla classe precedente come da normativa);

· corso di studi dell’alunno;

· ordinamento degli studi del Paese di provenienza.

4. Il D.S. decide l’iscrizione alla classe/sezione in base alle indicazioni fornite dal Gruppo Accoglienza, e, dove ci sono due o più sezioni per classe, terrà conto della situazione delle ipotetiche classi di iscrizione,  valutando la presenza di alunni in difficoltà o di altri alunni stranieri.

5. La risposta alla richiesta di iscrizione può essere non immediata , comunque entro una settimana.

6. Viene quindi informata l’insegnante fiduciaria del Plesso interessato e gli insegnanti della classe individuata per la nuova iscrizione.

7. A questo punto può iniziare a frequentare la scuola.

8.  Il Gruppo Accoglienza , quindi, stabilisce un incontro tra le insegnanti di classe e il nuovo alunno e la famiglia per avviare il rapporto scuola-famiglia e per approfondire la conoscenza del nuovo alunno.Durante l’incontro  si ricercano tutti i dati utili a conoscere non solo il percorso scolastico pregresso, ma anche le abitudini, le preferenze, la cultura…, servendosi, eventualmente, anche dei Questionari bilingue.

9. Gli insegnanti attivano l’ Accoglienza seguendo il protocollo di “Prima Accoglienza”.
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4) RIFERIMENTI

POF        Piano dell’Offerta Formativa

PA
 Protocollo Accoglienza

Normativa vigente

5)  CONDIZIONI DI ACCETTABILITA’

· Uso della modulistica e di materiale bilingue

· Rispetto dei criteri per la scelta della classe

· Valutazione delle situazioni delle classi individuate come ipotetiche per la nuova iscrizione

· Incontro/colloquio insegnanti-alunno-famiglia

6) INDICATORI DI EFFICACIA

· Creazione delle precondizioni necessarie per avviare un efficace percorso formativo per l’alunno straniero e una buona integrazione

7) ARCHIVIAZIONE

Archivio Qualità in cartella Procedure/Istruzioni validate e in uso.
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